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7.  Apps 
 

Als je je tablet opstart zijn er, afhankelijk van de fabrikant en het model, een aantal apps op Android 4.x 

standaard aanwezig: 

 
 

Alarm (Samsung) / klok 

De alarm App laat je toe 1 of meerdere alarmen in te stellen op je tablet. Het alarm kan een beltoon geven of 

sluimeren. Je kan ook rustig wakker worden met een slim alarm. 

 

AllShare / Samsung Link (alleen Samsung apparaten) 

Deze App zorgt ervoor dat je multimedia-inhoud kan delen tussen je Android-toestel (Samsung Galaxy Tab) en 

DLNA-apparaten zoals een beeldschermprojector of televisie. 

 

Berichten (alleen 3G) 

Met deze App kan je SMS en MMS berichten sturen naar diverse contacten. Aan deze berichten kan je 

bijlagen koppelen. Deze berichten worden naar via je telefoonoperator verstuurd. 

 

Calculator/Rekenmachine 

Uitgebreide rekenmachine. 

 

Camera 

Een foto of video camera app die het mogelijk maakt foto's en video’s te maken met behulp van de camera 

aan de voorzijde of achterzijde van je toestel. Tevens kan je wat instellingen maken. De gemaakte foto's en 

video's verschijnen in de Galerij. 
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ChatOn 

Een Samsung app bedoeld om te chatten met andere Samsung gebruikers. 

 

! Contacten / Personen ! 

Hier vind je je Google- of Gmail-contactpersonen. Deze zijn verdeeld in groepen, contacten en favorieten. Je 

kan contacten toevoegen, wijzigen en verwijderen. Tevens kan je van hieruit berichten en e-mail verzenden. 

 

Downloads 

Stel: je bent documenten aan het downloaden en je vindt ze niet direct terug, dan kan je hier gaan kijken in de 

internetdownloads of de overige downloads. 

 

Drive / Dropbox 

Drive en Dropbox zijn twee clouddiensten voor het online opslaan van bestanden. De gebruiker kan er 

bestanden mee synchroniseren tussen verschillende computers en mobiele apparaten. Drive is van Google. 

 

E-mail 

Deze app moet eerst geconfigureerd met de IMAP-gegevens van Proximus of Telenet of een andere provider 

voordat je op dit toestel een kopie van je mail kan ontvangen. 

 

Foto-editor (Samsung) 

Voldoende om basisbewerkingen op foto's uit te voeren zoals draaien, formaat wijzigen, bijsnijden, kleur 

aanpassen en effecten toevoegen. 

 

Foto’s 

Google Foto’s geeft een overzicht van alle foto's die je met Google hebt opgeslagen. Functies om makkelijk je 

foto’s te delen, te bewerken en te combineren. Mogelijkheid tot automatisch back-up. 

 

Galerij 

Hier vind je de gemaakte foto's en video’s terug, alsook alle screenshots, gedeelde en bewerkte afbeeldingen. 

 

Game Hub (alleen Samsung) 

Deze sluist je door naar de Samsung-winkel waar je games kan downloaden. 

 

Gmail 

Je Gmail berichten vind je hier alsook alle mailboxen. 

 

Google / Zoeken 

Dit is de standaard zoekmachine die je vaak ook als widget terugvindt op je startpagina. Deze app laat je toe 

op internet te zoeken, je kan zelfs je zoekopdracht inspreken. 

 

Google instellingen 

Soms zie je deze app verschijnen, deze houdt je Google instellingen bij voor de diverse Google diensten. 
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Google+ 

Direct toegang tot je Google+ profiel en Google+ kringen. Hier kan je je vrienden vinden en nieuwtjes lezen, 

tevens kan je nieuwe berichten plaatsen en deze delen. 

Hangouts  

Deze app is een soort Skype maar dan van Google, het laat je toe te videochatten met geluid met andere 

Google contacten. 

 

! Instellingen ! 

Deze app ga je heel veel moeten gebruiken zeker in het begin om je toestel in te stellen, via WIFI te 

verbinden, of Bluetooth te gebruiken, … 

 

Internet (Samsung) / Browser 

De standaard Android-browser die het mogelijk maakt websites te bezoeken en te werken met meerdere 

tabbladen, favorieten en geschiedenis. Ondersteunt geen flash. 

 

Lokaal 

Met de app Lokaal kan je via Google Maps je familie en vrienden vinden op een kaart en je kan zelf je huidige 

locatie delen. Hiervoor hebben beide partijen toestemming van mekaar nodig. 

 

Maps  

De Maps app geeft je toegang tot het kaartenmateriaal van Google maar ook tot routebeschrijvingen en 

Street View. Tevens krijg je informatie over interessante plaatsen in je buurt en je kan lagen (bijv. verkeer) 

leggen over je kaarten. 

 

! Mijn bestanden (Samsung) / Bestandsbeheer ! 

Hier vind je alle mappen op je toestel alsook de inhoud. Je kan er basisbewerkingen mee uitvoeren zoals 

kopiëren en verplaatsen van bestanden of bestanden verwijderen. 

 

MP3-speler / Play Music 

Deze laat je toe je aanwezige muziek in de map Music af te spelen. Je kan ook afspeellijsten maken. De 

nummers worden georganiseerd in diverse mappen. 

 

Music Hub 

Is een Samsung app die je toelaat muziek af te spelen of aan te kopen in de Samsung-winkel. Wij zullen 

andere apps hiervoor gebruiken. 

 

Navigatie 

Een volledig GPS-systeem standaard aanwezig op je Android-toestel met navigatie instructies. Dit werkt via 

Google Maps. Je hebt wel een dataverbinding nodig om de route in te stellen. 

 

  



27 
 
 

 

Notitie (Samsung) /(Personal) Notes 

Een notitie app handig om snel een boodschappenlijst of to-do-lijst te maken. 

 

! Play Store ! 

Hier kan je terecht voor (gratis en betalende) apps, games, muziek en boeken en nog veel meer … 

 

Polaris Office (Samsung en Asus) 

Een Officepakket app waarmee je documenten kan aanmaken en delen, vergelijkbaar met Microsoft Office 

maar eenvoudiger. 

 

Readers Hub (alleen Samsung) 

Tijdschriften en boeken lezen, tegen betaling. 

 

S Planner (alleen Samsung) 

Een online agenda app die je kan delen. 

 

Samsung Go 

Nieuws, app market, horoscoop, links etc. aangeboden door Samsung. 

 

Telefoon 

Alleen op 3G toestellen, een applicatie om mee te bellen, ook voor tablets. 

 

Video-editor (alleen Samsung) 

Een video samenstellen op basis van foto, video en geluidsfragmenten die je al verzameld hebt op dit toestel. 

Je kan de film opslaan en delen. 

 

Videospeler (Samsung) 

Laat je toe de aanwezige video's (in de map Video) af te spelen , te sorteren, te delen. Wij zullen hiervoor een 

andere app gebruiken. 

 

Wereldklok (Samsung) 

Voeg plaatsen en tijden toe van andere steden of werelddelen en toon deze op de wereldkaart. 

 

YouTube 

Toegang tot de grootste video database ter wereld waar je je favoriete video kan zoeken en afspelen. 
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8. Google Play Store 
 

Een android-tablet zonder apps is als een café zonder bier… 

 

Aanmelden op de Google Play Store 

In de begindagen van Android heette de winkel waar je apps kunt vinden de Market. Google heeft de naam 

intussen veranderd naar Play Store. De Play Store bevatte in 2013 meer dan 1.000.000 apps, met meer dan 50 

miljard downloads. Tegenwoordig heeft Google Play Store de bekende App Store van Apple voorbijgestoken 

wat betreft het aantal downloads. 

Normaal vind je het pictogram van de Play Store app al op een van de startschermen van je android-tablet. 

Zoniet, ga je naar het apps- en widgetsoverzicht en zet je de Play Store op het startscherm. Als je op je tablet 

al bent aangemeld met je Google-account, opent de Play Store meteen en kun je beginnen zoeken naar apps. 

 
Alvorens naar apps te gaan zoeken, ga je best eerst even naar de instellingen van de Play Store om deze te 

verifiëren. Tik hiervoor linksboven op het logo van de Play Store (winkeltasje) op de menutoets en kies voor 

Instellingen (tandwieltje): 

 



29 
 
 

 

Let erop dat je de checkbox bij Meldingen zeker aangevinkt hebt. Dan krijg je een melding als er updatesklaar 

staan voor apps die je geïnstalleerd hebt. Bij Apps automatisch bijwerken kies je best voor de optie ‘Apps niet 

automatisch bijwerken’ als je niet wil dat je apps via het (dure) mobiele internet gedownload worden (vooral 

voor smartphones of tablets met 3G/4G). Tablets zonder mobiele dataverbinding kunnen apps eventueel op 

elk moment laten bijwerken. Als je niet wil dat elke app die je installeert meteen ook zijn pictogram op een 

willekeurig plaats op een startscherm plaatst, vink je Pictogram toevoegen aan startscherm best uit. 

Het kan ook belangrijk zijn dat om te vermijden dat mensen die ook op je tablet werken dure apps op jouw 

kosten aankopen. Zorg er dan voor dat je een Wachtwoord instelt wanneer betaalde apps aangekocht 

worden. Dat is hetzelfde wachtwoord als voor uw Gmail-account. 

 

Zoeken naar apps 

De basis van het zoeken in de Play Store is niet de zoekfunctie via het vergrootglas rechts. Die wordt pas in 

tweede instantie belangrijk. Veel belangrijker zijn de apps uit de Keuze van de redactie en, vooral voor 

tabletgebruikers, Essentieel voor tablets en Geoptimaliseerd voor tablets. Je komt daar door in het 

startvenster van de Play Store links bovenaan op de knop Apps te klikken. Hier vind je een aantal apps die 

voor diverse redenen om je aandacht vragen. Natuurlijk zijn voor ons ook bovenaan de categorieën 

Populairste apps en Populairste nieuwe apps de moeite waard. 

Apps in de Play Store worden gerangschikt volgens een aantal categorieën. Die vind je eenvoudig door in het 

startscherm van de Play Store van links naar rechts te vegen. Je kunt dus gaan filteren van Games tot Zakelijk. 

 
 

Installeren van gratis apps 

Android in een open-bron besturingssysteem, maar dat wil niet zeggen dat daarom alle apps gratis zijn. De 

meeste zijn dat gelukkig wel. De belangrijkste bron van inkomsten van het heel het Android ecosysteem is 

reclame. Dat geldt evenzeer voor de gratis apps. Angry Birds is een goede app om de installatieprocedure te 

overlopen. Dit is een gratis app, ondersteund door advertenties die relatief discreet vertoond worden tijdens 

het spelen. 

 

Oefening: apps Angry Birds, Fruit Ninja, Shazam, Google Chrome en Flashfox installeren 
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Wanneer je tikt op de knop Installeren verschijnt er een nieuw venster dat jou vraagt om machtigingen te 

accepteren. Deze machtigingen zijn zeer belangrijk. Dit zijn namelijk de dingen waarmee het potentieel mis 

kan lopen met apps die misbruik maken van je vertrouwen. Er bestaat zogenaamde malware, die bijvoorbeeld 

je volledige contactenlijst kopieert en verstuurt naar spammers. Minstens even erg zijn apps die ongemerkt 

en op jouw kosten aankopen verrichten. 

Lees dus altijd eerst die machtigingen eens door, vooraleer je klikt op de Accepteren. 

   
Waar je ook op moet letten bij het kiezen van apps in de Play Store, is het aantal downloads dat een app al 

heeft en of er al veel mensen een recensie hebben gegeven. Een gouden regel is dat je best geen apps 

downloadt die minder dan 10.000 downloads hebben en maar een paar beoordelingen tellen. 

 

Betaalde apps aankopen 

Een van de grote voordelen van Android is dat veel apps gratis te installeren zijn. Maar er zijn ook goede 

productieve apps die betalend zijn. Gelukkig kosten ze over het algemeen zeer weinig. Zo varieert de prijs van 

een betaalde app van enkele tientallen cent tot ongeveer 15 euro. Als je een aankoop doet, hou je best je 

kredietkaart bij de hand. Het is spijtig genoeg vooralsnog alleen mogelijk een aankoop te doen in de Play 

Store via een kredietkaart (Visa/Mastercard/AMEX) of Paypal. Heb je geen kredietkaart? Dan kun je ook een 

prepaid betaalkaart aankopen bij 3V in Nederland (www.3vcard.nl) of Bpaid in België (www.bpaid.be). 

http://www.3vcard.nl/
http://www.bpaid.be/
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Je hoeft je echt geen zorgen te maken over de beveiliging van je gegevens. Het is zelfs veiliger op deze manier 

een aankoop te doen dan met een betaalkaart op restaurant. De transactie verloopt volledig veilig via de 

Google Wallet dienst. 

Ben je te impulsief geweest in het aankopen van een app? Dan heb je een kwartiertje bedenktijd om je geld 

terug te vragen. Eens je een app aangekocht hebt, kun je hem bovendien altijd gratis weer van de Play Store 

gaan downloaden. Dat is handig als je eens grote kuis hebt gehouden en alle gegevens op het apparaat hebt 

gewist. Zelfs wanneer je een nieuw toestel aankoopt en daarop met dezelfde Google-account inlogt, kun je 

daar de betaalde app weer gratis gaan downloaden. 

Noot: je kan boven de apps bijv. uit de categorie Populairste apps nog kiezen tussen apps ontworpen voor 

tablets of alle apps (voor tablets en smartphones). 

 

Mijn apps 

Als je linksboven op het logo van de Play Store tikt, zie je in het menu Mijn apps. Hier krijg je het overzicht van 

de apps die op je tablet geïnstalleerd zijn. Je hebt hier twee tabbladen links bovenaan: Geïnstalleerd en Alle.  

Het tabblad Geïnstalleerd toont alle apps die je zelf hebt gedownload. Regelmatig zal je hier ook merken dat 

er updates klaarstaan voor sommige apps. De ontwikkelaars van de apps zorgen ervoor dat hun apps 

bijgewerkt worden met verbeteringen en herstellingen van foutjes. Je kan alles ineens updaten via de knop 

bovenaan of je kan ervoor kiezen om bepaalde apps te gaan bijwerken. 

Het tabblad Alle biedt een handige geschiedenisfunctie. Hier vind je namelijk een lijst van alle apps die je ooit 

via je Google-account geïnstalleerd hebt op één van je Android-toestellen. 

 

Verwijderen van apps 

Niet alle apps die meegeleverd zijn door de fabrikant van je tablet zijn even nuttig. Spijtig genoeg kun je de 

meeste apps die al op je tablet staan er niet van verwijderen. Enkel de apps die je zelf installeert kun je 

achteraf ook weer verwijderen. 

De gemakkelijkste manier om dit te doen is via de Play Store. Je gaat naar Mijn apps. Onder het tabblad 

Geïnstalleerd zoek je de app die je wil verwijderen en daar tik je rechts in het venster op de knop Verwijderen. 

Een ander manier om apps te verwijderen, en wellicht de meest efficiënte, is via het instellingenmenu: 

Instellingen > Apps / Applicatiebeheer > tabblad Gedownload > tik op de app die je wil verwijderen > 

Gedwongen stoppen > Buffer leegmaken > Gegevens wissen en, tot slot, op Verwijderen tikken.  
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Apps installeren via je pc 

Een van de mooie eigenschappen van Android is de totale integratie met de diensten van Google. Dit laat toe 

apps te installeren via de browser van je pc. Daarvoor surf je naar http://play.google.com en log je in met 

hetzelfde Google-account. 

Kijk eens bij Apps > Mijn apps welke apps je allemaal op je apparaten hebt staan.  

 

 
Klik op een app en kies voor de groene knop Geïnstalleerd. Je ziet dan meteen op welk toestel deze app nog 

niet geïnstalleerd is. Klik op Installeren en de app zal naar je apparaat verzonden worden en zich daar 

automatisch installeren. Hiervoor moet je tablet wel met internet verbonden zijn. Zo kun je dus vanop afstand 

een app installeren terwijl je tablet gewoon thuis op de kast ligt…. 

 

 
 

Oefening: installeer de fotobewerker Aviary en daarna het gratis effectenpakket en frame pakket. Neem met 

je camera een foto in de klas en geef deze een kleureneffect en een rand. 

http://play.google.com/
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Films, muziek en boeken 

De meeste mensen zullen de Play Store voornamelijk gebruiken om apps en games te downloaden. Maar wat 

stilaan in opmars is, is de aankoop van films, muziek en boeken via de Play Store. 

 
 
Films 

Films kunnen in de Play Store gekocht of gehuurd worden. Als je een film huurt, heb je 30 dagen om de film te 

bekijken. Als je de film gestart hebt, moet je hem wel binnen de 48 uur bekeken hebben. In Films zit een 

functie ingebouwd (Infokaarten) waarmee je in verschillende films bijvoorbeeld kan kijken welke acteur wie is. 

Ook nieuwe films verschijnen al vrij snel in de Play Store. Een film huren kost er meestal tussen de 2,99 en 

4,99 euro. Een en ander is afhankelijk van hoe recent de film is en ook van de beeldkwaliteit (HD/SD). De 

catalogus bevat onder andere speelfilms van de vijf grote studio’s: Universal, Warner Bros, Paramount 20th 

Century Fox en Sony. Spijtig genoeg zijn nog niet alle films voorzien van Nederlands ondertitels. Je kunt dit 

gaan controleren bij ‘Meer informatie’. 

Met de gratis app Google Play Films kun je gehuurde/gekochte films beheren en bekijken die u heeft gekocht 

of gehuurd op Google Play. Wil je de films op je tv zien, dan kan je met een hdmi-kabel verbinding maken met 

je mobiele apparaat of laptop. Nog makkelijker is om de films vanuit de app of Chrome-browser te streamen 

naar de Google Chromecast (hdmi-stick, 35 euro) 

 

Muziek 

Er zijn twee versies van Google Play Music: de standaard versie en All Access. Met de standaard versie kan je 

tot 20.000 nummers naar de cloud uploaden en die beluisteren op al je apparaten (smartphone, tablet, 

desktop). Ook kan je albums en nummers komen in Google Play. De gratis app komt wat verder in de cursus 

nog aan bod. 

Voor All Access betaal je maandelijks 9,99 euro. De eerste 30 dagen heb je een proefversie, daarna wordt er 

automatisch geld in rekening gebracht via Google Wallet. Met All Access heb je toegang tot alle nummers en 

albums op Google Play (en dat zijn er heel veel) en je kan ze onbeperkt afspelen. Daarnaast krijg je 

aanbevelingen op basis van de muziek die je hebt geluisterd. 

 

Boeken 

Google heeft een groot aantal boeken ingescand en tegen betaling gepubliceerd in de Play Store. De boeken 

zijn in vergelijking met andere e-books behoorlijk duur. Je kan wel van elk boek een proefversie lezen (vaak 

ongeveer een hoofdstuk). De boeken kan je lezen op je smartphone, tablet of pc. Met de gratis app Play 

Books kan je het boek gaan lezen, bladwijzers of notities toevoegen, zinnen vertalen of zelfs laten voorlezen. 

 

Oefening: Voeg The Raven van Edgar Allan Poe toe aan je bibliotheek in Google Play Books 

 

Apparaten 
In de webversie van Google Play is het ook mogelijk om Google-apparaten te kopen, zoals Nexus toestellen en 

Chromecasts en accessoires. In België is dit dus maar een beperkt aantal artikelen, in tegenstelling tot de 

Amerikaanse Play Store waar je bijvoorbeeld ook Chromebooks kan kopen. 
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9. Contacten 
 

Op een telefoon heb je contacten voornamelijk nodig om telefoongesprekken mee te voeren en berichten 

mee uit te wisselen. Op een Android-tablet eigenlijk ook, hoewel het zeker geen telefoon is. Naast het sturen 

van berichten via e-mail en de diverse sociale media kun je ook effectief bellen met je Android-tablet via 

diensten zoals Skype. 

 

Gmail contacten op de computer 

Het zit zo: alle contacten die je ziet verschijnen in de Contacten of Personen app zijn contacten die je 

aangemaakt hebt binnen je Gmail of Google+-account. Als voorbeeld toon ik even de inhoud van mijn Gmail-

contacten op de computer: 

 
De contacten die je hier toegevoegd of geïmporteerd hebt, verschijnen automatisch op je android-tablet als je 

contacten gesynchroniseerd worden. Je vindt deze contactpersonen terug in Contacten of Personen. 

 

Oefening: je buur als contactpersoon toevoegen 

 

Noot: je kan je Google-contactpersonen ook beheren via www.google.com/contacts. Elke contactpersoon die 

je hier toevoegt verschijnt automatisch op zowel je tablet als je telefoon. 

 

Adresboek importeren op een android-tablet of smartphone 

Vóór je importeert: exporteer eerst je contacten uit je andere e-mailaccount (alleen csv-bestanden). 

 Telenet: Instellingen > Importeren/Exporteren > Duid in het onderdeel Exporteren bij Bestandstype 

de optie Contacten aan > Kies welk soort contacten je wil exporteren (bijv. Windows Live- of Outlook-

contacten of gewoon de account-contacten> Selecteer bij Van het adresboek dat je wilt exporteren 

(meestal Contacten) > Klik op OK > Klik op Exporteren. Bewaar het adresboek (bijv. op stick). 

 Outlook.com: Ga bovenaan via het pijltje naast Outlook.com naar Personen > Beheren > Exporteren 

voor Outlook.com en andere services 

 Outlook: http://www.androidplanet.nl/android-tips/synchronisatie/contacten-migreren-van-outlook-

naar-gmail/ 

Contactpersonen importeren in Gmail: 

1. Log in bij Gmail 

2. Klik in de linkerbovenhoek van je Gmail-pagina op het pijltje naast Gmail en kies Contacten. 

http://www.google.com/contacts
http://www.androidplanet.nl/android-tips/synchronisatie/contacten-migreren-van-outlook-naar-gmail/
http://www.androidplanet.nl/android-tips/synchronisatie/contacten-migreren-van-outlook-naar-gmail/
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3. Klik boven de lijst met contactpersonen op de knop Meer en selecteer Importeren.... 

4. Klik op de knop Bestand kiezen voor het selecteren van een bestand. 

5. Selecteer het bestand dat je wilt uploaden en klik dan op de knop Importeren. 

Als het proces is voltooid, geeft Gmail het aantal geïmporteerde contactpersonen weer. 

Opmerking: via de knop Meer kun je daarna ook dubbele vermeldingen zoeken en deze samenvoegen. Dat is 

bijzonder handig om geen twee keer hetzelfde contact tegen te komen. 

 

Contacten beheren via de Contacten / Personen app 

Je kunt op je tablet ook contacten en contactinformatie toevoegen. 

Ga via de apps en tik op Contacten/Personen: 

 
Contact toevoegen 

Tik op rechtsboven op het icoontje met het mannetje (en plusteken) om een contact toe te voegen: 
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Nu kan je kiezen om dit contact op het apparaat op te slaan of in je Google-account of een andere account, 

kies voor Google. Vul minstens de naam en het e-mail adres in en tik op Gereed of Opslaan: 

 
 

Een contact verwijderen 

Het kan zijn dat je dubbele contacten hebt of dat je een contact weg wil, tik dan in de linkerkolom op het 

juiste adres en tik dan rechtsboven op de prullenbak (Samsung). Bij andere tablets moet je op de menuknop 

moet tikken en daar kiezen voor Verwijderen. Nog even bevestigen met OK! 

 

De gegevens van een contact wijzigen 

Tik op de naam van het contact in de linkerkolom, rechts verschijnen de basisgegevens, tik op het potlood 

rechtsboven. Per contactpersonen kan je zeer veel informatie toevoegen via de knop Veld toevoegen: het 

gaat niet alleen over naam, nummer en e-mailadres maar ook over woonadressen, overige telefoonnummers, 

chataccounts (chat/expresberichten), noem maar op. Op die manier kun je alle persoonlijke info van de 

mensen in je contactenlijst perfect bijhouden. 

 
 

Oefening: voeg John Beton toe als contactpersoon. E-mail: john.beton@telenet.be – gsm: 0477/83.82.81 –

adres: Lange Steenstraat 7, Gent – website: www.eco-beton.be.   

 

mailto:john.beton@telenet.be
http://www.eco-beton.be/
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Contacten, groepen en favorieten 

Bovenaan links op je tablet heb je nog de keuze tussen 3 categorieën: 

 

Contacten 

Als je gewoon op de Contacten of Personen app tikt zie je de lijst met contactpersonen zoals hierboven 

besproken. 

 

Favorieten 

Om van een contact een favoriet te maken volstaat het op een contact te tikken en dan op de ster te tikken 

naast de foto van dit contact, tik daarna op Favorieten om te controleren of je contact zich hierin bevindt: 

 
 

Groepen 

Tik op de categorie Groepen. Je ziet nu de reeds aangemaakte groepen (per account), je kan zelf een groep 

bijmaken met de + rechtsboven of het ‘groepen’-pictogram (mannetje). Typ een groepsnaam en kies 

eventueel ineens om een lid toe te voegen: 

 
 

Plaats vinkjes of typ de naam van de persoon en tik Gereed en dan op Opslaan:  
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Tik nu in de linkerkolom op de juiste groepsnaam en rechts verschijnen de leden. 

Het menu rechtsboven in een groep laat je toe te zoeken in de groep, de groep te bewerken, leden toe te 

voegen of te wissen, een e-mail te zenden aan de groep en de volgorde wijzigen. Andere fabrikanten bieden 

je andere opties (bijv. contact op startscherm plaatsen). Met de prullenbak naast het menu kan ik groepen 

weer verwijderen. 

 

Je kunt contacten heel makkelijk toevoegen of verwijderen uit bepaalde groepen. Tik hiervoor in de lijst 

contacten op een bepaald contact en dan op de groepen waar het contact deel van uitmaakt. Je kunt nu (in 

Samsung) met vinkjes aangeven tot welke groep dit contact mag behoren: 

 
 

Menu Contacten/Personen 

Binnen Contacten is het menu vaak nog uitgebreider. Bijvoorbeeld in Samsung kan je hier een e-mail 

verzenden, een naamkaartje delen of een visitekaartje (contactgegevens) afdrukken: 
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Je kan contactpersonen koppelen om dubbele vermeldingen eruit te halen. Via ‘Sneltoets startscherm’ kun je 

een snelkoppeling van een bepaald contact laten weergeven op je startscherm. Bij ‘Weer te geven contacten’ 

kan je aangeven welke contacten getoond moeten worden: 

 
Contacten importeren en exporteren doe je best via Gmail (zie pp. 34-35). Bij de Instellingen beneden vind je 

nog wat opties over hoe de contacten getoond en gesorteerd moeten worden. 

Contacten weer verwijderen doe je ook via het menu of apart via de prullenbak naast het menu. 

 

Je hoeft je tot slot weinig vragen te stellen over de veiligheid van je contactenlijst: alles wordt veilig 

opgeslagen op de servers van Google, waarmee je tablet en smartphone naadloos synchroniseren. 

 

Oefening: maak een groep Klas Android en voeg minstens drie personen toe. Maak hiervan een screenshot 

(schermafdruk) en deel deze via Gmail met de leerkracht. 
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10. Agenda 
 

Behalve je contacten kan je ook je agenda synchroniseren op android-tablet. Met je Google-account kun je je 

agenda nu via internet regelen. 

 

Agenda op de computer 

Ga nu eens even op je pc of laptop naar Google. Rechtsboven bij Apps vind je Google Agenda: 

 
Hier heb je een kant-en-klare agenda staan die tegenover de lokale agenda belangrijke voordelen biedt: 

1. De agenda wordt via de browser op internet beheerd en opgeslagen, je hebt geen apart programma nodig. 

2. Deze agenda wordt automatisch via internet gesynchroniseerd met jouw android-tablet en je android-

telefoon. Verandert er iets aan een afspraak op je tablet, telefoon of in de browser? Dan staat de 

verandering in een paar seconden automatisch ook op de andere apparaten. 

3. Je agenda is volledig beveiligd via je Google-account en paswoord. 

4. Je kunt je agenda delen met anderen die ook Google gebruiken. Op die manier kun je hun agenda bekijken 

en zij die van jou. 

 

Klik op een tijdstip en geef een naam voor je afspraak. Via de knop bewerken kun je bijv. het tijdstip nog 

uitbreiden, de afspraak herhalen of herinneringen instellen. 

 

Google heeft een goede handleiding online gezet: hulp voor Google Agenda  

http://www.google.com/support/calendar/?ctx=ausers&hl=nl
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Agenda op de tablet 

 

Op je tablet zoek je op het startscherm of in het apps- en widgetsoverzicht naar het pictogram van de Agenda. 

Het kan zijn dat de fabrikant van je tablet zijn eigen agenda-app gebruikt, bijv. S-planner bij Samsung. Zoek in 

het overzicht naar een app met de woorden agenda, kalender of planner. 

Afhankelijk van de veranderingen die de fabrikant van je tablet aangebracht heeft, zie je een min of meer 

gelijkaardige weergave: 

 
 

Bovenaan kun je de standaardweergave kiezen. Normaal ligt de weekweergave het meest voor de hand. Op 

de tablet wordt ook per agenda-account een kleur voorzien. Vink via de knop Agenda’s aan welke agenda’s je 

zichtbaar wilt hebben. Via het menu linksboven en Instellingen kun je bij Weergave-instellingen > Agenda’s 

een account toevoegen. 

 

Een afspraak aan je agenda toevoegen via je tablet is zeer eenvoudig: 

 Tik op de juiste dag en het juiste uur om een afspraak te maken. Er verschijnt een blauw plusteken: 
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 Tik nogmaals op het plusteken of tik rechtsboven op het plusteken. Meteen zal dan de afspraak zelf 

openen om de details te kunnen ingeven: 

 
 Check eerst en vooral bovenaan of je in de juiste agenda zit. Kies dan de afspraaknaam en het tijdstip. 

Voeg eventueel een herinnering toe en voer de locatie in. Als je bij de locatie de straatnaam, nummer 

en gemeente vermeldt (gescheiden door komma), kun je dit adres rechtstreeks via Google Maps op 

een kaart tonen en routebeschrijving om erheen te navigeren laten weergeven.  

 Let verder vooral op de mogelijkheid om deelnemers uit te nodigen via hun e-mailadres en bij Privacy 

eventueel aan te duiden of je afspraak Privé is of niet. Indien dit wel het geval is, kunnen mensen met 

wie je de agenda deelt alleen zien dat je bezet bent, maar niet welke afspraak je hebt. 

 In je agenda kun je vastgelegde afspraken altijd nog bewerken of verwijderen. Je kunt ook 

herinneringen toevoegen of verwijderen. 

 
 

Oefening: voeg de lessen Android toe aan je persoonlijke agenda. Voeg ook enkele persoonlijke afspraken 

van deze week toe in je agenda. Ga eventueel online kijken of de afspraken ook in je Google Agenda staan. 

 


